ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

Nasz znak: OR.271.18.2026 Poddgebice, dn. 03.06.2026 .

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1
pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320, z 2025 1. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235 oraz z 2026 1. poz. 252).

Gmina Poddgbice zaprasza do zlozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi w zakresie
odbioru, transportu i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej z archiwum
zakladowego Urzedu Miejskiego w Poddebicach.

I. Zamawiajacy:
Gmina Poddgbice
ul. Lodzka 17/21
99-200 Poddgbice
NIP 828-13-55-100, REGON 730934387
tel. 43 87-10-702

II. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1.

2.
3.

1.
12.

Ustuga obejmuje odbiér dokumentacji niearchiwalnej, jej transport do miejsca
Zniszczenia 1 zniszczenie wraz z wystawieniem certyfikatu zniszczenia.

Dokumentacja zawiera dane osobowe w postaci danych zwyktych i wrazliwych.

Odbiér dokumentacji musi nastapi¢ w obecno$ci pracownika wyznaczonego przez
Zamawiajacego w godzinach pracy urzedu tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-
16.00 w jednym dniu roboczym lub po wczes$niejszych uzgodnieniach w innych
godzinach.

Wykonawca odbierze dokumentacje od Zamawiajacego wlasnym $rodkiem transportu
(dopuszcza si¢ mozliwo$s¢ wykonania kilku kurséw) 1 we witasnych opakowaniach
(worki/ pojemniki).

Kazde opakowanie musi zosta¢ zamknig¢te plombami posiadajacymi indywidualne
numery na kazde opakowanie.

Wejscie do urzgdu schodami (4 stopnie), brak windy.

Po spakowaniu dokumentéw Wykonawca sporzadzi z biezaca data protokot odbioru
dokumentow wraz ze wskazaniem ilo$ci otrzymanej dokumentacji. Protokot potwierdzi
pracownik Zamawiajacego wydajacy dokumenty.

Koszt wszystkich wyzej wymienionych zadan nalezy wliczy¢ w cen¢ zniszczenia
dokumentow.

Szacunkowa ilo$¢ dokumentow przeznaczona do zniszczenia to ok. SO mb.

. Zniszczenie dokumentdw musi zosta¢ wykonane zgodnie z normg DIN 66399 1 zgodnie

z zasadami ochrony danych osobowych. Integralng czgscia umowy wykonania
zamowienia bedzie umowa powierzenia danych osobowych.

Przez dokumenty Zamawiajacy rozumie wszelkie nosniki danych w formie papierowe;.
Dokumentacja papierowa przeznaczona do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego
rodzaju elementy metalowe tj.: spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytow
oraz foliowe koszulki. Wszystkie dokumenty znajduja si¢ w papierowych teczkach,
pudiach lub plastikowych skoroszytach. Mozliwe, ze w$réd dokumentoéw znajdujg si¢
ptyty CD, ktdre roéwniez podlegaja zniszczeniu.



13. Po zniszczeniu wszystkich materialow Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
certyfikat zniszczenia.
14. Termin zakonczenia ustugi- 30 dni od podpisania umowy.

III. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1. Oferta powinna by¢ ztozona w terminie do dnia 19.06.2026 r. do godz. 12:00 za
posrednictwem:
— poczty elektronicznej] gmina@poddebice.pl w formie skanu podpisanych
dokumentow lub dokumentéw podpisanych elektronicznie*,
— na adres: e-Doreczen (Urzad Miejski w Poddgbicach) :AE:PL-40719-
46107UHVWD-28, w formie podpisanych elektronicznie dokumentow*.
*Przesylajac ofert¢ za posrednictwem form elektronicznych w tytule lub pismie
przewodnim prosimy o umieszczenie przynajmniej wpisu ,,Oferta- Archiwum
2. Powyzsze oferty wraz z =zalagcznikami powinny zawiera¢ pieczatke 1 podpis
Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy oraz kopie
dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci w zakresie
ustug transportu i niszczenia dokumentow.
3. Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

V. Ocena ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteridw:
Cena ofertowa — 100%.

2. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie, w walucie polskiej — do dwdch miejsc
po przecinku.

3. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamOwienia opisanego w zapytaniu ofertowym niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow.

VI. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zamdéwienia bez
podania przyczyny. W takiej sytuacji Zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci, w tym odszkodowawczej.

VII. Warunki platnosci:
1. Zaptata za zrealizowanie zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od daty przedtozenia
Zamawiajacemu poprawnie wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy.
2. Wraz z fakturg musi zosta¢ przedstawiony certyfikat zniszczenia dokumentow.
3. Za date zaptaty uwaza si¢ obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajacego.

VIII. Dodatkowe informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie wzywal do uzupelienia 1 wyjasnienia ofert.
Oferta cenowa nie spelniajaca wymagan okreslonych w zapytaniu do ztozenia oferty
cenowej obarczona jakimkolwiek btedem oraz posiadajaca btedy rachunkowe zostanie
odrzucona.
2. Wybor Wykonawcy zostanie zamieszczony na stronie BIP Gminy Poddgbice.
3. Z wybranym Wykonawcg ustugi zostanie podpisana umowa.



IX.

VIII.

Osoby uprawnione do kontaktu:
Ewa Szymanska - Referat Organizacyjny, Urzad Miejski w Poddgbicach, ul. todzka

17/21, 99-200 Poddgbice, tel. 43 87 10 740, e-mail: e.szymanska@poddebice.pl , w dniach
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej — zatacznik nr 2
3. Klauzula RODO - zalacznik nr 3

Burmistrz Poddebic
/-/
Piotr Seczkowski
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