Poddebice, dnia 29 wrzesnia 2026 roku

OR.271.35.2026

zakup,

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

Burmistrz Poddebic zaprasza do zlozenia oferty cenowej na
dostawe oraz montaz mebli biurowych w siedzibie Urzedu Miejskiego

w Podde¢bicach.

Warto$¢ niniejszego zamowienia jest ponizej kwoty okre§lonej w art.2 ust.1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.).

I. Zamawiajacy:
Gmina Podde¢bice
Siedziba: 99 - 200 Poddebice, ul. Lodzka 17/21
REGON 730934387 NIP 828-135-51-00

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup, dostawa oraz montaz mebli biurowych
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Poddebicach.

Meble bedace przedmiotem zamodwienia winny by¢ fabrycznie nowe, nie noszace
sladow uzytkowania, nieuszkodzone, nie majace defektéw, nie mogace byc¢
przedmiotem praw o0sob trzecich, nie majace wad konstrukcyjnych, wykonawczych ani
wynikajacych z innych zaniedban Wykonawcy lub producenta mebli, ktéore mogtyby si¢
ujawni¢ podczas ich uzytkowania, a takze spetnia¢ parametry techniczne i jakosciowe
wymagane przez Zamawiajgcego.

Poprzez dostawe Zamawiajacy rozumie dostarczenie mebli wraz ze wszystkimi
niezbednymi do ich nalezytego funkcjonowania elementami wynikajgcymi
z zastosowanego przez Wykonawce sposobu montazu. Poprzez montaz Zamawiajacy
rozumie nalezyte, zgodne z zasadami sztuki i przyj¢tymi normami zmontowanie
1 rozstawienie dostarczonych mebli, gwarantujace ich peilng funkcjonalno$¢ oraz
usunigcie opakowan.

Podczas dostawy 1 montazu mebli, Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na
wlasny koszt podidg i1 §cian przed ich zniszczeniem i uszkodzeniem. W przypadku
powstania uszkodzen powtok wykonczeniowych pomieszczen podczas dostarczania lub
montowania mebli Wykonawca zobowigzany jest do ich naprawy na wtasny koszt.
Dopuszcza si¢ odchylenie od podanych parametréw mebli w granicach +/- 2 %, pod
warunkiem spetlienia kompatybilno$ci mebli.

Wszystkie oferowane i dostarczone elementy meblowe wraz z wyposazeniem muszg
spehiac:

- PN-EN 527 - lub réwnowazne - meble biurowe- stoty robocze i burka,

- PN-EN 16121:2024-05- lub rownowazne — meble do przechowywania uzytkowane
poza mieszkaniem do przechowywania- wymagania bezpieczenstwa, wytrzymatosci,
trwatosci 1 statecznosci.

Materialty uzyte do wykonania mebli winny posiada¢ odpowiednie, okreslone
przepisami i normami atesty bezpieczenstwa i higieny pracy.
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Koszty przewozu, opakowania i ubezpieczenia na czas przewozu ponosi Wykonawca.
Dostawa realizowana bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od 8.00 do 16.00,
w dniach od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Prace winny by¢ wykonywane w sposob zapewniajacy jak najmniejsza ucigzliwos¢ dla
normalnego funkcjonowania Urzedu.

Wykonawca winien zawiadomi¢ telefonicznie upowaznionego pracownika
Zamawiajacego, na co najmniej 2 dni robocze wczesniej, o planowanej dostawie mebli
1 rozpoczeciu ich montazu, a takze o przewidywanym terminie zakonczenia prac
montazowych.

Odbioru przedmiotu zamdwienia, na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego,
dokona upowazniony pracownik Zamawiajacego i Wykonawcy.

ZamoOwienie uwaza si¢ za zrealizowane, jezeli Wykonawca w terminie dostarczyt
przedmiot zamowienia i wykonal wszelkie cigzace na nim czynnosci niezbgdne do
zamontowania dostarczonych mebli, gwarantujace ich nalezyte funkcjonowanie.

Wykonawca zagwarantuje podczas realizacji przedmiotu zamodwienia spelnienie
wymagan bhp i ppoz.
Wykonawca we wiasnym zakresie 1 na wilasny koszt posprzata udostepnione do

montazu mebli pomieszczenia.

Koszty spedycji, montazu, ustawienia, serwisu gwarancyjnego, ponosi Wykonawca
i rozlicza je przez wkalkulowanie w ceng oferty.

Okres gwarancji: minimum 24 miesigce.

Kolor mebli: okleina naturalna w kolorach dgbu do decyzji Zamawiajgcego.

ZESTAWIENIE MEBLI:

Biurko z blendg zakrywajaca nogi:
- szerokos¢ 1400 mm

- glebokos¢ 700 mm

- wysokos¢ 750 mm

- konstrukcja: metalowy stelaz

Blat biurka winien by¢ wykonany z ptyty MDF o grubosci min. 20 mm w klasie
higienicznosci E1, pokryty obustronnie okleing naturalng, obrzeze z ABS. Ostonka
z przodu biurka wykonana ze sklejki o grubos$ci min. 14 mm, pokryta okleing naturalng
w kolorze biurka. Elementy metalowe powinny by¢ wykonane ze stali malowanej
proszkowo. Stelaz powinien zapewnia¢ stabilno$¢ 1 odpowiednig sztywnos$¢
konstrukcji. Biurko winno by¢ wyposazone w przepust kablowy.

Biurko z blendg zakrywajaca nogi:
- szeroko$¢ 1400 mm

- glebokos¢ 600 mm

- wysokos¢ 750 mm

- konstrukcja: metalowy stelaz

Blat biurka winien by¢ wykonany z pltyty MDF o grubosci min. 20 mm w klasie
higienicznosci E1, pokryty obustronnie okleing naturalng, obrzeze z ABS. Ostonka
z przodu biurka wykonana ze sklejki o grubos$ci min. 14 mm, pokryta okleing naturalng
w kolorze biurka. Elementy metalowe powinny by¢ wykonane ze stali malowanej
proszkowo. Stelaz powinien zapewnia¢ stabilno$¢ 1 odpowiednig sztywnos¢
konstrukcji. Biurko winno by¢ wyposazone w przepust kablowy.



Kontener podbiurkowy:

- szeroko$¢ 450 mm

- gleboko$¢ 400 mm

- wysoko$¢ 550 mm (liczona bez rolek jezdnych)

Kontener winien mie¢ konstrukcje wiencowa oraz wykonany z plyty widrowej
trzywarstwowej o grubosci min. 18 mm, pokrytej obustronnie okleing naturalng,
krawedzie oklejone obrzezem z okleiny naturalnej w kolorze ptyty. Kontener winien
by¢ wyposazony w rolki jezdne posiadajagce hamulce, aby uniemozliwi¢ samoczynne
przemieszczenia si¢ kontenera. Plecy winny by¢ wykonane z plyty widrowej
trzywarstwowej o grubos$ci min. 18 mm pokrytej obustronnie okleing naturalng.
Kontener wyposazony winien by¢ w 3 szuflady z uchwytami metalowymi, prowadnice
kulkowe. Kontener winien by¢ zamykany na zamek centralny (min. 2 klucze
w komplecie). Fronty winny by¢ wykonane z plyty widrowej trzywarstwowej
o grubosci min. 18 mm pokrytej obustronnie okleing naturalng, krawedzie oklejone
obrzezem z okleiny naturalnej w kolorze ptyty. Kontener winien by¢ wykonany z plyty
widrowej trzywarstwowej w klasie higienicznosci E1.

Szafa na segregatory

- szeroko$¢: 800 mm

- glebokos¢: 380 mm

- wysokos$¢: 2550 mm

- ilo$¢ potek — 6 (tj. 7 powierzchni do wykorzystania)

Szafa winna by¢ wykonana z trojwarstwowej plyty widrowej obustronnie
melaminowanej w klasie higienicznosci E1. Korpus i fronty winne by¢ wykonane
z plyty o grubosci min. 18 mm. Fronty — troje drzwi dwuskrzydlowe z uchwytami
metalowymi, naktadane, mocowane na zawiasach puszkowych. Drzwi zamykane na
zamek (min. 2 klucze w komplecie). Sze$¢ potek umozliwiajacych przechowywanie
segregatorow formatu A4. Sposéb mocowania podtek musi zapobiegaé ich
przypadkowemu wysunigciu si¢, a takze zwigkszac sztywnos$¢ korpusu.

Szafa na segregatory z cze$cig ubraniowg

- szerokos$¢: 600 mm

- glebokos¢: 380 mm

- wysokos$¢: 2550 mm

Szafa winna by¢ wykonana z trojwarstwowej plyty widrowej obustronnie
melaminowanej w klasie higieniczno$ci E1. Korpus i fronty winne by¢ wykonane
z ptyty o grubo$ci min. 18 mm. Krawedzie winny by¢ oklejone obrzezem PCV 2 mm
w kolorze plyty.

Front czgéci ubraniowej naktadany dwuskrzydlowy z uchwytami metalowymi. Czes¢
ubraniowa szafy winna by¢ wyposazona w potke oraz wysuwany wieszak
umozliwiajagcy swobodne zdejmowanie 1 wieszanie co najmniej dwodch diugich
ptaszczy.

Front czesci na segregatory naktadany dwuskrzydlowy z uchwytami metalowymi
Czesci szafy przeznaczona na segregatory winna by¢ wyposazona w potki
umozliwiajgce przechowywanie segregatorow formatu A4. Sposéb mocowania podtek



musi zapobiega¢ ich przypadkowemu wysunigciu si¢, a takze zwigkszaé sztywnos¢
korpusu.

Wszystkie fronty szafy winny by¢ mocowane na zawiasach puszkowych i zamykane na
zamek (min. 2 klucze w komplecie).

Szafka gospodarcza:

- szeroko$¢: 800 mm

- glebokos¢: 380 mm

- wysokos¢: 800 mm

- ilo$¢ potek: 2

Szafa winna by¢ wykonana z trojwarstwowej plyty widrowej obustronnie
melaminowanej w klasie higienicznosci E1. Korpus i fronty winne by¢ wykonane
z plyty o grubosci min. 18 mm. Fronty — drzwi dwuskrzydlowe z uchwytami
metalowymi, naktadane, mocowane na zawiasach puszkowych. Drzwi zamykane na
zamek (min. 2 klucze w komplecie). Dwie potki. Sposdb mocowania potek musi
zapobiegac ich przypadkowemu wysunigciu si¢, a takze zwigkszac sztywnos¢ korpusu.

ZESTAWIENIE ILOSCIOWE MEBLI:

L.p. Nazwa j.m. ilos¢
1. Biurko z blenda zakrywajaca nogi: sztuka 31

- szerokos¢ 1400 mm

- glebokos¢ 700 mm

- wysokos¢ 750 mm

- konstrukcja: metalowy stelaz

2. Biurko z blendg zakrywajaca nogi: sztuka 8

- szerokos¢ 1400 mm

- glebokos¢ 600 mm

- wysokos¢ 750 mm

- konstrukcja: metalowy stelaz

3. Kontener podbiurkowy: sztuka 39

- szerokos$¢ 450 mm

- glebokos¢ 400 mm

- wysokos$¢ 550 mm (liczona bez rolek

jezdnych)

4. Szafa na segregatory: sztuka 44

- szerokos¢: 800 mm

- glebokos¢: 380 mm
- wysokos¢: 2550 mm

5. Szafa na segregatory z cze¢$cig ubraniowg sztuka 19
- szerokos$¢: 600 mm
- glebokosé: 380 mm
- wysokos¢: 2550 mm
6. Szafka gospodarcza: sztuka 20
- szerokos¢: 800 mm

- glebokosé: 380 mm
- wysokos¢: 800 mm




IT1. Planowany termin realizacji zamowienia: 21 dni od dnia zawarcia umowy.

IV. Wybor Wykonawcy:

Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
- cena 100 %, ogoélem za calos$¢ przedmiotu zamodwienia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

1.

8.

Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢:

- w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie za posrednictwem operatora pocztowego na
adres: Urzad Miejski w Poddgbicach, ul. Lodzka 17/21, 99-200 Poddgbice lub
osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Poddebicach, ul. £odzka 17/21- parter
pok. nr 8.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis ”Oferta cenowa—
na zakup, dostawe oraz montaz mebli biurowych w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Podde¢bicach”;

- lub na adres e-dorgczen Urzedu Miejskiego w Poddgbicach:
AE:PL-40719-46107-UHVWD-28 z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego;

- lub na adres poczty elektronicznej: gmina@poddebice.pl

. Oferte cenowa nalezy przekaza¢ w formie wypetnionego formularza ofertowego wg

wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zaproszenia. Pod uwage beda brane wylacznie
oferty kompletne, podpisane 1 zawierajace wyceng wszystkich pozycji.

. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji

wskazanej we wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba(-y) podpisujaca(-e¢) oferte dziala(-ja) na podstawie
petnomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do oferty.

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamoéwienia wraz

z nastgpujacymi dokumentami:

1) Os$wiadczenie o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej - zatgcznik nr 2 do
zaproszenia .

2) Pelnomocnictwo do ztozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu Wykonawcy
dziata pelnomocnik.

3) Podpisana klauzula informacyjna - zatacznik nr 3 do zaproszenia.

. Ceny podane w ofercie cenowej powinny by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.
. Oferta cenowa powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika.
. Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie wzywal do uzupetnienia i wyjasnienia ofert.

Oferta cenowa nie spetniajagca wymagan okreslonych w zaproszeniu tj. obarczona
jakimkolwiek bledem oraz posiadajaca btedy rachunkowe zostanie odrzucona.
Z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.

VI. Termin zlozenia oferty cenowe;j:

1.

Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05 pazdziernika 2026 r. do
godz.10°°.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona Wykonawcy nie otwarta.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu jej sktadania.



VII.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zamoéwienia bez
podania przyczyny.

VIII. Informacja o wyborze oferty, badz informacja o uniewaznieniu post¢epowania
zostanie zamieszczona na stronie BIP Zamawiajacego (poddebice.bip.gov.pl)

IX. Osobgq uprawniong do kontaktéow z Wykonawcami jest:

- Matgorzata Solarek — Sekretarz Poddgbic, tel. 43 8710737;
- Aneta Bienias — Kierownik Referatu Organizacyjnego, tel. 43 8710730;
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 16:00.

Signature Not Verified

Dokument po pisé przez Piotr
Seczkowski |
Data: 2026.09.@14:48:30 CEST

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Druk o$wiadczenia o prowadzeniu dzialalno$ci gospodarcze;.
3. Klauzula informacyjna RODO.



FORMULARZ OFERTOWY
ZAMAWIAJACY:

Gmina Poddebice
ul. L.odzka 17/21
99-200 Poddebice
NIP 8281355100

WYKONAWCA:

OS0DA O KONEAKIOW: .o ettt e
1SS o) s L

| O 1 -1 |

w odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na :

zakup, dostawe oraz montaz mebli biurowych w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Podde¢bicach

niniejszym sktadam oferte zgodnie z wymogami przedstawionymi w zaproszeniu do ztozenia
oferty cenowej:

L.p. | Nazwa Cena Tlos¢ Cena netto Podatek | Cena brutto
jednostkowa | sztuk VAT
netto (kol.3 x kol.4) % (kol.5 x kol.6)
1 2 3 4 5 6 7
1. Biurko z blendg zakrywajaca 31
nogi:
- szeroko$¢ 1400 mm
- glebokos¢ 700 mm

- wysoko$¢ 750 mm
- konstrukcja: metalowy stelaz

2. Biurko z blenda zakrywajaca 8
nogi:

- szeroko$¢ 1400 mm

- glebokos¢ 600 mm

- wysoko$¢ 750 mm

- konstrukcja: metalowy stelaz
3. Kontener podbiurkowy: 39
- szeroko$¢ 450 mm

- glebokos¢ 400 mm

- wysokos$¢ 550 mm (liczona bez
rolek jezdnych)

4. Szafa na segregatory: 44
- szeroko$¢: 800 mm
- glebokos¢: 380 mm
- wysoko$¢é: 2550 mm
5. Szafa na segregatory z czgscia 19
ubraniowg

- szeroko$¢: 600 mm
- gleboko$¢: 380 mm
- wysoko$¢: 2550 mm




6. Szafka gospodarcza: 20
- szeroko$¢: 800 mm
- gleboko$¢: 380 mm
- wysoko$¢: 800 mm

OGOLEM BRUTTO

152 00007 11 <P ztotych)

Wynagrodzenie obejmuje podatek VAT wg obowiazujacych stawek.

Termin realizacji zaméwienia - 21 dni od dnia podpisania umowy.

Oswiadczam, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie: - art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514);

2. cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia;

3. uwazam si¢ za zwigzanego niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

(miejscowos$c, data) (podpis i pieczatka Wykonawcy)



(miejscowos¢) (data)

Oswiadczenie o prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej

Ja, nizej podpisany/a

NIP: o REGON: ..,
ktora figuruje w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/Krajowym

Rejestrze Sadowym * pod nr...........ccoooeiueiiniiinin...

(pieczgc 1 podpis osoby upowaznione;)

niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA

zapytanie ofertowe ponizej 170.000 zt

Zgodnie z art. 13 ust.1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) — dalej RODO, informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Poddebice reprezentowana przez
Burmistrza Poddebic. Dane kontaktowe: Gmina Poddgbice, 99-200 Poddgbice, ul. Lodzka
17/21, adres e-mail: gmina@poddebice.pl, tel. 43 678 25 80.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze si¢ Pani/Pan kontaktowac

z wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych z wykorzystaniem powyzszych

danych teleadresowych lub na adres e-mail: iod@poddebice.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z zapytaniem ofertowym w

postepowaniu o zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza 170 tys. zI na podstawie:

e obowigzku prawnego Administratora wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 23.04.1964
r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej;

e wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, wykraczajacych
poza niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie bez wptywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane mogg by¢ udostgpniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na
podstawie przepisow prawa. Mogg zosta¢ takze udostgpnione podmiotom realizujgcym
czynno$ci niezbgdne do zrealizowania wskazanego celu przetwarzania, tzn. podmiotom
uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy, w tym:
podwykonawcom, firmom zapewniajacym niszczenie dokumentdéw 1 nosnikow danych,
podmiotom obstugi doradczej i prawnej, operatorom pocztowym i firmom kurierskim.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji obowigzku

prawnego cigzacego na Administratorze, realizacji przedmiotu objetego zapytaniem ofertowym

oraz realizacjg i wykonaniem ewentualnej umowy, nie dtuzej jednak niz jest to niezbgdne do
realizacji celow w mysl art. 5 ust. 1 lit. e RODO.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich

sprostowania (poprawiania). Przystluguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia lub

ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezb¢dne do wywigzania si¢ przez

Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrz¢dne prawne podstawy

przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora

przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postgpowaniu. Podanie

dodatkowych danych, ktorych przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody jest dobrowolne,

a ich niepodanie nie bedzie miato wptywu na wybor oferty.

Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji.

/potwierdzenie zapoznania si¢ z trescig klauzuli/
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