
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA PROPOZYCJI CENOWEJ 

 

 

 

Znak sprawy: OR.271.17.2026                                                  Poddębice, dnia 03.06.2026 

 

 

                     B u r m i s t r z   P o d d ę b i c   z a p r a s z a    do złożenia   propozycji cenowej 

na usługowe prowadzenie zadań inspektora ochrony danych w Gminie Poddębice  

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej: 

1.1. propozycję cenową należy złożyć: 

- w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: 

Urząd Miejski w Poddębicach, ul. Łódzka 17/21, 99-200 Poddębice lub osobiście  

w siedzibie Urzędu Miejskiego w Poddębicach, ul. Łódzka 17/21- parter  pok. nr 8. 

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy oraz napis ” Propozycja cenowa– 

usługowe prowadzenie zadań inspektora ochrony danych w Gminie Poddębice”; 

- na adres e-doręczeń Urzędu Miejskiego w Poddębicach:  

AE:PL-40719-46107-UHVWD-28 z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego; 

1.3. ceny podane w propozycji cenowej powinny być wyrażone cyfrowo i słownie, 

1.4.propozycja cenowa powinna być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką. 

 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

2.1 Usługowe prowadzenie zadań inspektora ochrony danych w Urzędzie Miejskim                        

w Poddębicach oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Poddębice takich jak:    

- Szkoła Podstawowa nr 1 im. Lotników Polskich w Poddębicach, 

- Szkoła Podstawowa im. Tadeusza Kościuszki w Niemysłowie, 

- Szkoła Podstawowa w Bałdrzychowie, 

- Publiczne Przedszkole im. Króla Maciusia Pierwszego w Poddębicach, 

- Poddębicki Dom Kultury i Sportu w Poddębicach, 

- Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Ziemowita Skibińskiego w Poddębicach 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                     

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.                   

z 2019 r. poz. 1781)                                                                                                                                



2.2 inspektor ochrony danych osobowych winien:     

- posiadać wykształcenie wyższe prawnicze lub administracyjne,       

- posiadać znajomość przepisów dotyczących ochrony danych osobowych,  

- być niekarany na okoliczność czego złoży stosowne oświadczenie o niekaralności, 

- posiadać aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej związanej z wykonywaniem 

obowiązków inspektora ochrony danych osobowych w kwocie min. 100.000,00 zł.   

- posiadać co najmniej trzyletnie doświadczenie w pełnieniu obowiązków inspektora ochrony 

danych osobowych. 

 

3. Wymagany termin realizacji usługi: od dnia 1 lipca 2026 r. do dnia 30 czerwca 2030 roku.  

Zamawiający wymaga, aby inspektor ochrony danych wykonywał swoje czynności                      

co najmniej 20 godzin miesięcznie w siedzibie Urzędu Miejskiego w Poddębicach oraz                  

co najmniej 36 godzin miesięcznie w wymienionych wyżej jednostkach organizacyjnych 

gminy. 

 

4. Wybór Wykonawcy 

4.1 Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiający będzie kierował się kryterium: 

 - cena 100 %, ogółem za całość przedmiotu zamówienia. 

 

5. Wymagane dokumenty 

5.1. Propozycja powinna zawierać następujące dokumenty: 

a) formularz propozycji w/g załączonego wzoru 

b) oświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej 

c) dokumenty potwierdzające spełnienie warunków, o których mowa w pkt.2.2 niniejszego 

zaproszenia. 

d) podpisana klauzula informacyjna RODO 

 

6. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji cenowej: 

6.1. W cenę propozycji należy wliczyć: 

a) wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia,                                                     

b) obowiązujący podatek od towarów i usług VAT, jeżeli Wykonawca jest objęty obowiązkiem 

podatkowym. 

6.2. Cena podana przez Wykonawcę jest obowiązująca przez okres umowy i nie będzie 

podlegała zmianie. 

6.3. Dla porównania ofert Zamawiający będzie brał łączną cenę brutto za całość zamówienia. 



 

7. Termin złożenia propozycji cenowej:                                                                               

7.1. Propozycję cenową należy złożyć w terminie do dnia 11 czerwca 2026 r.  do godz.14oo. 

7.2. Propozycja otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostanie 

zwrócona Wykonawcy nie otwarta. 

7.3.Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie propozycję  przed 

terminem upływu jej składania. 

 

 8. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od realizacji zamówienia bez podania 

przyczyny.        

  

9. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:  

Aneta Bienias – Kierownik Referatu Organizacyjnego, tel. 43 8710730 w dniach od 

poniedziałku do piątku w godz. od 8:00 do 16:00. 

 

 

 

 

 

                                                           

W załączeniu:                                                                              

- wzór druku dla propozycji cenowej,                                          

- wzór druku oświadczenia o prowadzeniu działalności gospodarczej, 

- klauzula informacyjna RODO, 

- projekt umowy. 
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