GMINA PODDEBICE

NIP 82813
e-PUAP:

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY CENOWEJ

Nasz znak: OR.2710. % .2025 Poddebice, dnia 21 pazdziernika 2025 r.

Burmistrz Poddebic  zaprasza do zlozemia oferty cenowej na Zorganizowanie
i przeprowadzenie stacjonarnego szkolenia zasadmiczego z zakresu ochromy ludnosci
i obrony cywilnej na potrzeby Urzedu Gminy Poddg¢bice.

Warto$é szacunkowa zaméwien powizej kwoty okreslonej w art.2 ust.l pki. I ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (1. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

1. Zamawiajacy:
Gmina Poddgbice
ul. Lodzka 17/21
99-200 Poddgbice
REGON 730934387
NIP 828 13 55 100

2. Opis przedmiotu zamowienia

2.1.Przedmiotem niniejszego zaméwienia publicznego jest: ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie
stacjonarnego szkolenia zasadniczego z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na potrzeby
Urzedu Gminy Poddebice”. Szkolenie przeprowadzi¢ nalezy w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Poddebicach tj. ul. Lodzka 17/21 ,99-200 Poddebice.

2.2 Szacowana ilo§é oséb dla jakich przeprowadzone ma zosta¢ szkolenie wynosi ok. 138 oséb,
w tym: 64 pracownikéw Urzedu Miejskiego Poddebice ( stanowiska urzednicze, pomocnicze,
robotnicze), 15 Radnych Rady Miejskiej w Poddgbicach, przedstawicieli jednostek pomocniczych
Gminy Poddegbice tj. 49 soltyséw oraz 10 przedstawicieli kadry kierowniczej jednostek
organizacyjnych Gminy Poddebice. Przy czym doktadna liczbe uczestnikéw Zamawiajacy
podawaé bedzie na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolenia. Kazdy z uczestnikow
po odbyciu szkolenia powinien otrzymac imienny certyfikat potwierdzajacy jego udziat.

2.3 Szkolenia powinno zostaé zrealizowane na podstawie Ustawy o ochronie ludnoséci 1 obronie
cywilnej z dnia 5 grudnia 2024 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1907) oraz zgodnie z zalacznikiem
nr 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 06 lutego 2025 roku
w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan
dla podmiotow prowadzacych szkolenia (Dz. U. z 2025 r., poz. 162) — tres¢ zalacznika nr 5
w/w Rozporzadzenia stanowi zalacznik do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty cenowej.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystnigjsza 1 z ktérym zostanie
podpisana umowa , na 3 dni po podpisaniu umowy przestawi Zamawiajacemu do akceptacji
przygotowany program szkolenia. Program zawiera¢ musi:

a) tematyke szkolenia zg. z w/w przepisami, z okresleniem czasu realizacji poszczegdlnych
tematow szkolenia,

b) przedstawienie dostatecznej liczny kadry merytorycznie przygotowanej do przeprowadzenia
szkolenia,

2.4 Wykonawca przygotowuje i zapewnia materiaty szkoleniowe dla uczestnikow.

3. Wymagany termin realizacji zadania : do 09.12.2025 r.
3.1 Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do przeprowadzenia szkolenia w grupach po ok. 30
uczestnikow.



3.2 Harmonogram przeprowadzenia szkolei dla poszezegdinych grup zostanie ustalony
indywidnalnie pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, jednak termin zakonczenia szkolenia
ostatniej z grup nie moze przekroczy¢ terminu realizacji zadania.

3.2 Szkolenie moze byé przeprowadzane wylacznie w godzinach 8% — 16",

3.3 Zamawiajacy oswiadcza iz do dyspozycji Wykonawcy, na czas przeprowadzania szkolen
udostepni sale konfercneyjna znajdujacy sig w sicdzibie Urzedu Miejskiego, sala wyposazona jest
w rzutnik, mi¢jsca siedzace oraz sprzegt do kawy i herbaty. Sala pomiesci jednorazowo ok. 30 oséb,
tak aby zapewnic¢ uczestnikom i osobom szkolacym komfort pracy.

4. 1 Wymagania co do podmiotu realizujgcego zadanie - zgodnic z art. 50 ust. 2 ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnoéci i obronie cywilnej (poz. 1907) ww. szkolenia, moga
prowadzic:

a) uczelnic stuzb panstwowych podlegltych MSW (w tym Akademia Pozarnicza),

by szkoty, dla ktérych organem zatozycielskim jest MSW,

¢} osrodki szkolenia stuzb podlegltych MSW,

d) innc uczelnie,

e) zwiazek ochotniczych strazy pozarnych,

fy przez osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace

osobowosci prawnej, z ktorymi kierownik urzgdu albo podmiot ochrony ludno$ci zawart
umowe na realizacje tych szkolen.

4.2 Wykonawca przy przygotowaniu i realizacji przedmiotu oferty musi spchiaé warunki
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego
2025 r. w spr. Program6w szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan
dla podmiotdw prowadzacych szkolenia (Dz. U. z 2025 poz. 162)
4.3 w przypadku ofert zlozonych przez podmioty wskazane w pkt. 4.1.f, wraz z wymagana
dokumentacjg przelozy¢ musza kopie dokumentu pn: ,, Informacja o wyniku przeprowadzonej
weryfikacji” bedacej potwierdzeniem spelnienia wymagan dla podmiotéw prowadzacych
szkolenia 7 zakresu obejmujacego niniejsze zapytanie. Dokument ten jest wymagany
do podpisania umowy.

5. Kryteria wyboru Wykonawcy

3.1 Przy wyborze propozycji do realizacji zaméwienia Zamawiajacy bedzie kicrowal sig
kryterium: cena 108 %.

5.2. Spos6b obliczania warto$ci punktowej kryterium

C= Cmin/Co x 100 x 100% gdzie:

Cmin- ¢ena oferty z najnizsza ceng,

Co- ccna oferty badane;j.

5.3 W przypadku, gdy po otwarciu ofcrt okaze sig iz wiecej niz jeden Wykonawca spetnit
wszystkie kryteria udziatu w postgpowaniu, jednak nadal nie mozna wylonié najkorzystniejszcj
oferty, poniewaz np. Wykonawcy zloza oferty o tej samej wartosci (ceny) — Zamawiajacy wezwie
tych Wykonawcow do zlozenia dodatkowych ofert.

6. Wymagane dokumenty

6.1. Propozycja winna zawiera¢ nastepujace dokumenty :

a) Formularz ofertowy Wykonawcy — Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) Pelnomocnictwo — w przypadku gdy oferte podpisuje pelnomocnik, a pelnomocnictwo nie
wynika z dokumentow rejestrowych,

¢) oswiadczenia wykonawcey o spetnieniu warunkdw

c¢) podpisana klauzula RODO

6.2. w przypadku oséb, o ktorych mowa w pkt. 4.2 — kopia/ skan ,Informacji o wyniku



przeprowadzonej weryfikacji”

7. Sposéb przygotowania oraz miejsce i termin zlozenia propozycji cenowe;j :

7.1 Oferta powinna zostaé sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg
upowazniona do reprezentowania podmiotu na zewnatrz.

7.2 Oferte cenowa nalezy ztozy¢ za poSrednictwem poczty elektronicznej gmina@poddebice.pl
w formie scanu dokumentéw lub w formie tradycyjnej w zaklejonej, nieprzejrzystej kopercie
w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Miejski w Poddebicach, ul. Lodzka 17/21 , pok. 8.
W przypadku skladania ofert w formie papierowej na kopercie nalezy umiescic¢ napis: ,,Oferta
cenowa na zorganizowanie i przeprowadzenie stacjonarnego szkolenia zasadniczego
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na potrzeby Urzedu Gminy Poddebice”.
Oferta wykonawcy musi wplynac w terminie do dnia 29 pazdziernika 2025 r., do godz. 11 °°.
7.3 Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona Wykonawcey nie otwarta.

7.4 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie propozycje

przed terminem uptywu jej sktadania.

7.5 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte .

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji zamdéwienia bez podania
przyczyny.

10. Osobg uprawniona do kontaktéw z Wykonaweami jest:

Natalia Goluchowska - Podinspektor w Referacie Organizacyjnym, tel. 43 87-10-741/43 §7-
10-702, w dniach od poniedziatku do piatku w godz. od 8.15 do 15.00.

W zalaczeniu :
Zatacznik nr 1 - formularz ofertowego Wykonawcy wraz z odwiadczeniami,
Zatacznik nr 2 - projekt umowy
Zatacznik nr 3 - tres¢ zal. nr 5 do Rozporzadzenia MSWiA z dnia 06 lutego 2025 r. w spr.
Programodw szkoleni z zakresu OL i1 OC oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych szkolenia
Zatgcznik nr 4 - klauzula RODO




