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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ 

 
Nasz znak: OR.2710.5.2026                     Poddębice, dnia 26 stycznia 2026 r. 
  

 
Burmistrz Poddębic   zaprasza  do  złożenia   oferty  cenowej na: „Wykonanie wraz  

z dostawą zbiorczej tablicy informacyjnej oraz naklejek na potrzeby Gminy Poddębice  
w zakresie informacji i promocji programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej na 
lata 2025 - 2026”. 
 
Wartość szacunkowa zamówień poniżej kwoty określonej w art.2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia  
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 
 
1. Zamawiający: 
Gmina Poddębice 
ul. Łódzka 17/21 
99-200 Poddębice  
REGON 730934387 
NIP 828 13 55 100 

2. Opis przedmiotu zamówienia 
2.1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonanie oraz dostawa na potrzeby Gminy 
Poddębice zbiorczej tablicy informacyjnej zgodnej z §9 oraz załącznikiem pkt. 1 ppkt. 1.1  
do Rozporządzenia w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez 
podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub  
z państwowych funduszy celowych obraz naklejek według wzorów załączonych do zapytania 
ofertowego.  
Celem zakupu asortymentu jest informacja oraz promocja „Programu Ochrony Ludności  
i Obrony Cywilnej na lata 2025-2026” 
 
2.2 Specyfikacja: 
- 1 szt. Tablicy informacyjnej o wymiarach 60 x 40 zgodna z załącznikiem do 
Rozporządzenia w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez 
podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z 
państwowych funduszy celowych obraz naklejek według wzorów załączonych do zapytania 
ofertowego. – wzór w załączeniu – „wzór tablicy” 
Wykonanie tablic zgodnie z pkt. 3 w w/w załączniku tj.:  

1) tablicę informacyjną wykonuje się z płyty kompozytowej, tworzywa sztucznego pleksi 
lub PCV o grubości minimum 3 mm albo umieszcza na podkładzie metalowym z 
podwójnie zawiniętą krawędzią; 

2) wzory tablic informacyjnych są obowiązkowe, nie można modyfikować, dodawać 
własnych znaków i informacji, poza uzupełnianiem treści we wskazanych polach; 

3) tablica informacyjna nie może zawierać innych dodatkowych informacji i elementów 
graficznych, takich jak logo beneficjenta, partnera lub wykonawcy prac; 

4) proporcje wymiarów tablic informacyjnych przedstawia rys. 1; 



5) tablicę informacyjną wykonuje się zgodnie z następującymi wytycznymi: 
Tablica informacyjna zostanie umieszczona wewnątrz budynku w ciągu komunikacyjnym  
(miejscu widocznym i ogólnodostępnym). 
Dane do wypełnienia tablicy (tj. nazwy programu, zadania, kwoty itp. Zostaną podane 
wyłonionemu w postepowaniu Wykonawcy po podpisaniu umowy).  
 
- 50 szt. naklejek o wymiarach 16 x 8 – wzór w załączeniu (wzór naklejki  nr 1) 
 
- 240 szt. naklejek o wymiarach 8 x 4 – wzór w załączeniu (wzór naklejki  nr 2) 

 
2.3 Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie oraz dostawę tablicy i naklejek do siedziby 
Zamawiającego 
 
3. Wymagany termin dostawy zamówionego asortymentu: do 10.02.2026 r. 
3.1 Dzień dostawy zostanie ustalony pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, który 
przedstawi kompletną, najkorzystniejszą ofertę.  
3.2 Wykonawca dostarczy całość zamówienia jednorazowo. 
3.3 Wszelkie koszty związane z dostarczeniem przedmiotu zapytania ponosi Wykonawca. 
3.4 Przez dostawę rozumie się dostarczenie przedmiotu zamówienia do wskazanego przez 
Zamawiającego miejsca wraz z rozładunkiem i wniesieniem. 
3.5.Odbiór przedmiotów zamówienia zostanie potwierdzony obustronnym podpisaniem 
protokołu odbioru przedmiotu zamówienia, w dniu dostawy towaru. 
 
4. Kryteria wyboru Wykonawcy 
4.1 Przy wyborze propozycji do realizacji zamówienia Zamawiający będzie kierował się 
kryterium:  cena 100 %. 
4.2. Sposób obliczania wartości punktowej kryterium 
C= Cmin/Co x 100 x 100% gdzie: 
Cmin- cena oferty z najniższą ceną, 
Co- cena oferty badanej. 
4.3 W przypadku, gdy po otwarciu ofert okaże się iż więcej niż jeden Wykonawca spełnił 
wszystkie kryteria udziału w postępowaniu, jednak nadal nie można wyłonić 
najkorzystniejszej oferty, ponieważ np. Wykonawcy złożą oferty o tej samej wartości (ceny) – 
Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia dodatkowych ofert. 
 
5. Wymagane dokumenty 
5.1. Propozycja winna zawierać następujące dokumenty : 

a) Formularz ofertowy Wykonawcy – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  
b) Oświadczenia wykonawcy o spełnieniu warunków oraz zobowiązanie dostarczenia    
oferowanego wyposażenia (w treści Załącznika nr 1) 
c) Podpisaną klauzula RODO w treści Załącznika nr 1) 

Wszystkie dokumenty muszą zostać podpisane przez oferenta. 
 
6. Sposób przygotowania oraz miejsce i termin złożenia propozycji cenowej :   
6.1 Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim oraz podpisana przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania podmiotu na zewnątrz.                                                                            
6.2 Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 

• na adres: e-Doręczeń (Urząd Miejski w Poddębicach) :AE:PL-40719-46107-
UHVWD-28, 

• za pośrednictwem poczty elektronicznej  gmina@poddebice.pl , 
• w formie tradycyjnej w zaklejonej, nieprzejrzystej kopercie w siedzibie 

Zamawiającego tj. Urząd Miejski w Poddębicach, ul. Łódzka 17/21 , pok. 8. W 
przypadku składania ofert w formie papierowej na kopercie należy umieścić 
napis:  „Wykonanie wraz  

mailto:gmina@poddebice.pl


z dostawą zbiorczej tablicy informacyjnej oraz naklejek potrzeby Gminy Poddębice  
w zakresie informacji i promocji programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej  
na lata 2025 - 2026”.”  

Oferta wykonawcy musi wpłynąć w terminie do dnia 30 stycznia 2026 r., do godz. 10:00. 
 
6.3 Propozycja otrzymana przez Zamawiającego po  terminie podanym powyżej zostanie 
zwrócona Wykonawcy nie otwarta. 
6.4 Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie propozycję   
 przed terminem upływu jej składania. 
6.5 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę . 
 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od realizacji zamówienia bez podania 
przyczyny.        
 
8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: 
Natalia Gołuchowska - Podinspektor w  Referacie  Organizacyjnym,  tel. 43 87-10-741/ 
43 87-10-702, w dniach od poniedziałku do piątku w godz. od 8.15 do 15.00. 
 
 
W załączeniu : 
Załącznik nr 1 – formularz ofertowego Wykonawcy wraz z oświadczeniami, 
Załącznik nr 2 – wzór protokołu odbioru przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3 – Projekt umowy             
Wzory tablic oraz naklejek                                                               
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