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          Projekt umowy 

    Umowa nr OR.2151.    .2025 

zawarta w dniu ……… 2025 r. w Poddębicach pomiędzy: 

Gminą Poddębice  

z siedzibą w Poddębicach przy ul. Łódzkiej 17/21, 

NIP: 828-13-55-100 REGON: 730934387 

reprezentowaną przez Pana Piotr Sęczkowskiego – Burmistrza Poddębic,  

przy kontrasygnacie Pani Marioli Szczesik – Skarbnika Poddębic 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

……………………………………………………………………………………………… 

Z siedzibą: …………………………………………………………………………………. 

NIP: …………………………………..... , REGON ……………………………………… 

Reprezentowanym przez: ………………………………………………………………….. 

zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”,  

 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”, została zawarta umowa poniżej kwoty określonej w art.2 

ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r.– Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 

r. poz. 1320 ze zm.) o następującej treści: 

 

§1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i przeprowadzenia 

stacjonarnego szkolenia zasadniczego z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej  

na potrzeby Urzędu Gminy Poddębice. 

2. Zamawiający zleca przygotowanie i przeprowadzania szkolenia dla 138 osób, w tym: 

a) Kadra urzędu – pracownicy Urzędu Miejskiego Poddębice – 64 osoby, 

b) Radni Rady Miejskiej w Poddębicach – 15 osób, 

c) Przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy Poddębice /sołtysi/ – 49 osób,  

d) Przedstawiciele kadry kierowniczej jednostek organizacyjnych Gminy Poddębice – 10 

osób.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości osób w zależności od potrzeb. Dokładna 

liczba uczestników zostanie podana Wykonawcy nie później niż 3 dni przed wykonaniem 

przedmiotu umowy. Przy czym zmiana nie może być większa niż 5%.  

 

3. Wykonawca przygotuje i zorganizuje szkolenie zasadnicze na podstawie Ustawy o ochronie 

ludności i obronie cywilnej z dnia 5 grudnia 2024 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1907)  

oraz zgodnie z załącznikiem nr 5 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  

i Administracji z dnia 06 lutego 2025 roku w sprawie programów szkoleń z zakresu 

ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących 

szkolenia (Dz. U. z 2025 r., poz. 162) 

4.  Wykonawca dokona podziału uczestników szkolenia na mniejsze grupy po ok. 30 osób,  

w celu zapewnienia komfortu oraz prawidłowych warunków dla uczestników szkolenia.  

5. Szkolenie zostanie zrealizowane w Sali konferencyjnej Urzędu Miejskiego w Poddębicach. 

Sala wyposażona jest w miejsca siedzące dla uczestników oraz prowadzących szkolenie, 

rzutnik oraz sprzęt do przygotowania kawy i herbaty. 

6. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie na podstawie opracowanego  

i przygotowanego przez Wykonawcę planu szkolenia, który przedstawi Zamawiającemu 
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do zapoznania i akceptacji w terminie 3 dni od podpisania niemniejszej umowy  

7. Ewentualne zmiany w terminach przeprowadzania szkoleń strony ustalą bez konieczności 

sporządzania aneksu do umowy.  

8. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy jest do zapewnienia dla każdej  

ze szkolonych grup, zapewnić odpowiednie przygotowanie metodyczno - dydaktyczne,  

w tym:  

a) Odpowiednio przygotowaną kadrę przeprowadzającą szkolenie,  

b) Materiały szkoleniowe. 

9. Wykonawca oświadcza, że w okresie realizacji umowy, spełnia wymogi określone w §11 

rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r.  

w sprawie programów szkoleń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej oraz 

wymagań dla podmiotów prowadzących szkolenia.  

 

    §2 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy do dnia 09.12.2025 r.  

 

       §3 

1. Strony zobowiązują się współdziałać w trakcie wykonywania przedmiotu zamówienia,  

w celu należytej realizacji zapisów umowy. 

2. Wykonawca w ramach umowy zobowiązuje się do: 

a. Przygotowania w ciągu 3 dni od podpisania niniejszej umowy przygotowania  

i przedstawienia do akceptacji Zamawiającemu programu szkolenia, 

b. Realizacji przedmiotu umowy z należytą starannością, zgodnie z warunkami 

umowy oraz wynikających z właściwych przepisów prawa. 

c. Wykonawca podczas przeprowadzania szkolenia zobowiązany jest do spełnienia 

obowiązków podmiotu prowadzącego szkolenie zgodnie z §12 Rozporządzenia 

MSWiA z dnia 6 lutego 2025 r. w spr. Programów szkoleń z zakresu ochrony 

ludności i obrony cywilnej oraz wymagań dla podmiotów prowadzących 

szkolenia. 

d. Zapewnienia kadry dydaktycznej posiadającej odpowiednie kwalifikacje 

 

3. Zamawiający w ramach umowy zobowiązuje się do:  

a. Udostępnienia Sali konferencyjnej w siedzibie Urzędu Miejskiego  

w Poddębicach wraz z zapewnieniem w niej miejsc siedzących dla uczestników 

szkolenia i prowadzących, rzutnika oraz sprzętem do parzenia kawy i herbaty.  

b. Ustalenia z Wykonawcą harmonogramu przeprowadzania szkoleń w taki sposób 

aby termin ostatniego szkolenia nie przekroczył terminu końca realizacji 

zadania.   

c. Podania Wykonawcy ostatecznej liczby uczestników szkolenia niepóźnej niż  

3 dni przed planowanym terminem wykonania usługi wraz z imiennym 

wykazem osób skierowanych na szkolenie. Przy czym Zamawiający dopuszcza 

udział innych osób niż w ramach „zastępstwa” jednak w ramach niezmiennej 

ogólnej ilości uczestników, o zmianie  na liście skierowanych Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę. Osoby nie ujęte w wykazie osób skierowanych  

nie zostaną dopuszczone do szkolenia.  

d. Terminowej zapłaty za wykonany przedmiot niniejszej umowy. 
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§ 4 

 

1. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu 

umowy według cen jednostokowych zgodnie z Formularzem ofertowym złożonym przez 

Wykonawcę w toku zapytania ofertowego, stanowiącego integralną część umowy tj.: 

 

1) Kadra urzędnicza Urzędu Miejskiego w Poddębicach cena jednostkowa za szkolenie: 

….…………………………………. zł brutto, (słownie: …………………………..), 

Wartość 1 = cena jednostkowa x ilość uczestników  

 

2) Radni Rady Miejskiej w  Poddębicach cena jednostkowa za szkolenie: 

….…………………………………. zł brutto, (słownie: …………………………..), 

Wartość 2 = cena jednostkowa x ilość uczestników  

 

3) Kadra kierownicza jednostek organizacyjnych Gminy Poddębice cena jednostkowa za 

szkolenie: 

….…………………………………. zł brutto, (słownie: …………………………..), 

Wartość 3 = cena jednostkowa x ilość uczestników  

 

4) Przedstawiciele organów jednostek  pomocniczych Gminy Poddębice  cena 

jednostkowa za szkolenie: 

 ….…………………………………. zł brutto, (słownie: …………………………..), 

Wartość 4 = cena jednostkowa x ilość uczestników  

 

Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy  wynikać będzie z ilości faktycznej liczby 

uczestników szkolenia /określonej na podstawie list obecności/.  

Całkowita wartość wynagrodzenia zostanie określona w wyniku zsumowania wartości 1,2,3 

oraz 4, o których mogą w §4 pkt 1 ppkt 1- 4.  

 

2. Zamawiający oświadcza iż całość szkolenia opłacana jest ze środków publicznych i nie 

podlega opodatkowaniu podatkiem od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.)  

3. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie przedstawiona przez Wykonawcę,  

po zrealizowaniu całości przedmiotu zamówienia, prawidłowo wystawiona faktura VAT.   

4. Dane do wystawienia faktury:  

Nabywca: Gmina Poddębice , ul. Łódzka 17/21  99 – 200 Poddębice NIP 828-13-55-100, 

Odbiorca: Urząd Miejski w Poddębicach ul. Łódzka 17/21  , 99-200 Poddębice 

 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za wykonaną umowę przelewem na rachunek  

Wykonawcy ………………………………………………..,w terminie 14 dni od daty 

doręczenia prawidłowo wystawionej faktury 

 

 

§5 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a. za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w wysokości 20% wynagrodzenia brutto Wykonawcy wynikającego ze 

złożonego formularza ofertowego stanowiącego integralną część umowy, 

b. w przypadku niedotrzymania terminu realizacji umowy, określonego w §2 umowy,  

w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, za każdy dzień zwłoki, 

c. w przypadku braku zgodności przebiegu szkolenia z przedstawionym i zatwierdzonym 
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planem szkolenia zasadniczego, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej 

w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wynikającego ze złożonego formularza 

ofertowego stanowiącego integralną część umowy  

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% wartości 

wynagrodzenia brutto. 

3. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający ma prawo potrącić je z wystawionej 

faktury VAT. W przypadku niewystawienia faktury (co uniemożliwi potrącenie kar), 

Wykonawca zostanie wezwany  do wpłacenia naliczonej kary umownej na konto bankowe 

Zamawiającego. 

4. Niezależnie od kar umownych określonych w niniejszym paragrafie, Zamawiającemu 

przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona 

szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

 

 

 

 

 

§6 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 

można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy może nastąpić  

w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

 

§7 

1. Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcą ze strony Zamawiającego jest: 

Pan/Pani ………………….. - ………………….. - ………………. - ………………. 
           (imię i nazwisko)                     (stanowisko)                    (tel. kontaktowy)               (e-mail) 

2. Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcą ze strony Wykonawcy jest: 

Pan/Pani ………………….. - ………………….. - ………………. - ………………. 
           (imię i nazwisko)                     (stanowisko)                    (tel. kontaktowy)               (e-mail) 

3. Zmiana osób oraz danych kontaktowych, wymienionych w ust. 1 i 2, nie powoduje 

konieczności sporządzania aneksu. O przedmiotowej zmianie strony poinformują się 

pisemnie. 

 

§ 8 

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności, za wyjątkiem danych w §7 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego.  

3. Wszelkie kwestie sporne powstałe w toku wykonywania przedmiotu umowy, strony 

zobowiązują się rozwiązywać polubownie.  
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§9 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                     WYKONAWCA: 

 

 


