OR.2710.3.2026 Poddgbice, dnia 19 stycznia 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe artykuléw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Poddebicach

I. Zamawiajacy:
Gmina Poddgbice
ul. Lodzka 17/21
99-200 Poddgbice
REGON 730934387
NIP 828 13 55 100

II. Przedmiot zamowienia:

1. Dostawa artykutow biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Poddebicach.
2. Warunki dotyczace przedmiotu zamodwienia zostaty okreSlone w zalgczniku nr 2
do zapytania — Projekcie umowy.

ITI. Termin realizacji zamowienia:
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.

IV. Warunki udzialu w zamowieniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania.
Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca posiada wpis do rejestru lub wpis do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzajacy dopuszczenie wykonawcy do obrotu
prawnego w zakresie objetym zamdwieniem.

V. Termin i sposob zlozenia oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 stycznia 2026 r. do godz. 10.00 w nastepujacy
sposéb:

» naadres: e-Doreczen (Urzad Miejski w Poddebicach) AE:PL-40719-46107-UHVWD-28,

» za posrednictwem poczty elektronicznej gmina@poddebice.pl , lub w formie
tradycyjnej w zaklejonej, nieprzejrzystej kopercie w siedzibie Zamawiajacego tj.
Urzad Miejski w Poddebicach, ul. Lodzka 17/21 , pok. 8. W przypadku sktadania
ofert w formie papierowej na kopercie nalezy umiescic¢ napis: ,, Oferta na dostawe
artykutow biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Poddebicach™.
2.0ferte nalezy przekaza¢ w formie wypelnionego formularza ofertowego wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania. Pod uwage beda brane wytacznie oferty kompletne,
podpisane i zawierajace wycene wszystkich pozycji.
3.0ferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanej
we wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j. Jezeli
osoba(-y) podpisujaca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotaczone do oferty.
4.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na calo§¢ zamdéwienia wraz



z nastepujacymi dokumentami:
1) Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;.
2) Pelmomocnictwo do ztozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu Wykonawcy
dziata pelnomocnik.
3) Podpisana klauzula informacyjna.

VI. Kryteria wyboru oferty.

Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria oceny:

1) cena —100%

Sposdb oceny oferty:

Cena brutto oferty o najnizszej cenie
C(cena oferty) = -- x100

Cena oferty badanej

Ceng nalezy rozumie¢ jako sume wszystkich cen jednostkowych artykutéw (laczna warto$é
brutto z ostatniego wiersza tabeli).

VII. Informacje dodatkowe:

1. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ godzina i data wplywu).
Zamawiajacy zastrzega, iz nie bgdzie wzywat do uzupeknienia i wyjasnienia ofert.
Oferta cenowa nie spelniajaca wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, t;.
obarczona jakimkolwiek bledem oraz posiadajaca bledy rachunkowe zostanie
odrzucona.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o zamodwienie
publiczne w formie zapytania ofertowego bez podania przyczyn. W takiej sytuacji
Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci, w tym odszkodowawcze;.

4. Informacja o wyborze oferty, badZ informacja o uniewaznieniu postgpowania zostanie
zamieszczona na stronie BIP Zamawiajacego (poddebice.bip.gov.pl).

5. Zamawiajagcy zawiera umowg zgodnie z zalagczonym projektem umowy.

VIII. Osoba do kontaktu:
Sylwia Karwacka
Referat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Poddebicach
tel. 43 8710727

IX. Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Projekt umowy.

3. Wzo6r druku o$wiadczenia o prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j.
4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Signed by / Podpisano przez:

. Piotr Seczkowski
Sporzadzita: ¢

S.Karwacka Date / Data: 2026-01-19 11:02
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